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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Lubartowie zaprasza do ztozenia oferty w post¢powaniu ponizej
30.000 euro na ustuge organizacji i przeprowadzenia szkolen oraz zaje¢ z zakresu aktywnej integracji,
realizowanych przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Lubartowie w ramach projektu systemowego p.n.
Efektywna pomoc spoteczna w Gminie Lubartow.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 ze zm.), w prowadzonym postgpowaniu nie ma zastosowania przedmiotowa ustawa — wartos¢
zamoOwienia nie przekracza 30 000 euro.

ZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Lubelska 18A, 21-100 Lubartow. gopslubartow@poczta.onet.pl,
www.gopslubartow.pl, fax: 81 854 59 01, tel.: 81 854 59 09, 81 854 20 13. Godz. urzgdowania: pn.-pt. 7:15-
15:15.

NAZWA I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Organizacja i przeprowadzenie szkolen oraz zaje¢ z zakresu aktywnej integracji, realizowanych przez Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubartowie w ramach projektu systemowego p.n. Efektywna pomoc

spoteczna w Gminie Lubartow.

80500000-9 — ustugi szkoleniowe

80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

80533000-9 — ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ushugi szkoleniowe
80411000-8 - ustugi szkot jazdy

80411200-0 — ustugi szkot nauki jazdy

85312510-7 — ustugi rehabilitacji zawodowej

80570000-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

85312320-8 — ustugi doradztwa

80531200-7 - ustugi szkolenia technicznego

85121270-6 — ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

NR BLOK NAZWA KURSU MIEJSCE LIC | LICZBA
CZES | TEMATYCZNY - REALIZACIJI ZBA | GODZIN
Cl CZESC 0SO
B
I. | Szkolenia i kursy 1. Opiekunka osob Zaj. teoretyczne - 4 170 godz.
zawodowe rozne starszych, miasto Lubartow, zegarowych na
niepetnosprawnych i Zaj. praktyczne — osobe
dzieci miasto Lubartow
i/lub gmina
Lubartow
2. Sprzedawca z Miasto Lubartow 4 200 godz.
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elementami ksiggowosci zegarowych na
i prac biurowych osobe
. Serwisant sprzgtu Miasto Lubartow 1 120 godz.
komputerowego, zegarowych
biurowego i urzadzen
fiskalnych
Il. Szkolenie w zakresie | 1. Operator koparko- Miasto Lubartow 4 176 godz.
obstugi maszyn tadowarki (kl. 111, i/lub miasto Lublin dydaktycznyc
wszystkie typy) h na osobg
I1l. | Szkolenia w zakresie | 1. Prawo jazdy kat. C + Miasto Lubartow 1 50 godz. (20
prawa jazdy kwalifikacja wstepna i/lub miasto Lublin godz. dyd.
przyspieszona teorii i 30
godz. zegar.
praktyki) +
140 godz. (130
godz. dyd.
teorii i 10
godz. zegar.
praktyki)
. Kwalifikacja wstgpna Miasto Lubartow 1 140 godz. (130
przyspieszona dla prawa | i/lub miasto Lublin godz. dyd.
jazdy kat. D teorii i 10
godz. zegar.
praktyki)
IV. | Blok umiejgtnosci . Trening kompetencji i Miasto Lubartow 14 58 godzin (30
,,miekkich” umiejetnosci godz.
spotecznych zegarowych
zajec
grupowych+
28 godz.
zegarowych
zaj.
indywidualnyc
h - po 2 godz.
na 0s.)
2. Psychoterapia Miasto Lubartow 1 10 godzin
indywidualna zegarowych
3. Doradztwo zawodowe Miasto Lubartow 1 4 godziny
zegarowe

WIECEJ SZCZEGOLOW DOTYCZACYCH ZAMOWIENIA I JEGO PRZEDMIOTU ZNAJDUJE
SIE W OPISIE WARUNKOW ZAMOWIENIA (OWZ), BEDACYM INTEGRALNA CZESCIA
NINIEJSZEGO ZAPYTANIA.
Zamawiajacy informuje, ze OPIS WARUNKOW ZAMOWIENIA wraz z zalagcznikami zostal
udostepniony na stronie internetowej Zamawiajacego: www.gopslubartow.pl oraz mozna go uzyska¢
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bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego, pod adresem wskazanym powyzej, pok. nr 1, w godzinach
pracy Osrodka.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia zawarcia umowy Zamawiajacego z Wykonawca
maksymalnie do 30.11.2014r. z uwzgl¢dnieniem nastgpujacych uszczegdtowien:
- dla I cz. zamdéwienia — od dnia zawarcia umowy Zamawiajacego z Wykonawca maksymalnie do

30.11.2014r.;

- dla II cz. zamowienia — od dnia zawarcia umowy Zamawiajacego z Wykonawca maksymalnie do
30.11.2014r.;

- dla III cz. zamdéwienia - od dnia zawarcia umowy Zamawiajacego z Wykonawca maksymalnie do
30.11.2014r.;

dla IV cz. zamdwienia:
e trening kompetencji i umieje¢tnosci spotecznych — w ciagu 5 tyg. (35 dni) od dnia zawarcia
umowy Zamawiajacego z Wykonawca;
e psychoterapia indywidualna - od dnia zawarcia umowy Zamawiajacego z Wykonawca
maksymalnie do 30.11.2014r.;

e doradztwo zawodowe - w ciagu 5 tyg. (35 dni) od dnia zawarcia umowy Zamawiajacego z
Wykonawca.

OFERTY CZESCIOWE
Dopuszcza si¢ zlozenie oferty czg$ciowej, liczba czgsci: 4. Wykonawcy moga sktada¢ ofert¢ na wykonanie
wszystkich czg$ci zamdwienia lub na dowolna liczbe czgsci.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
1) O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki:
- posiadania uprawniefnh do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci zwiazanej z przedmiotem
zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
- posiadania odpowiedniej wiedzy 1 do§wiadczenia, niezbgdnych do prawidtowego wykonania ustugi;
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, niezbednym do prawidlowej realizacji
zamoOwienia;
- dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidtowej realizacji zamowienia;
- pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidlowe wykonanie
zamoOwienia.
W celu potwierdzenia spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest zobowiazany do ztozenia
o$wiadczenia, stanowiacego zal. nr 2 do OWZ.

2) Dodatkowo nalezy szczegélowo wykaza¢é spelnianie nastepujacych warunkéw:
a) Posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
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Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze wykonat w ciagu ostatnich 3 lat od
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, CO najmniej
po jednej ustudze szkolenia, ktérego przedmiotem byto:
W stosunku do 1 cz. zamdéwienia:
- przyuczenie do zawodu sprzedawcy — dla min. 2 osob;
- przyuczenie do zawodu opiekuna/ki osob zaleznych — dla min. 2 oséb;
- przyuczenie do serwisowania sprz¢tu komputerowego i biurowego dla min. 1 os.
W stosunku do 2 cz. zamdéwienia:
- przyuczenie do obstugi koparko-tadowarki (k1. 111, wszystkie typy) — dla min. 3 os.
W stosunku do 3 cz. zamdéwienia:
- kwalifikacja wstgpna przyspieszona dla kursu prawa jazdy kat. D dla min. 1 os.
- kurs prawa jazdy kat. C dla min. 1 os.
- kwalifikacja wstgpna przyspieszona dla kursu prawa jazdy kat. C dla min. 1 os
W stosunku do 4 cz. zamdéwienia:
- psychoterapia indywidualna dla min. 1 os.
- doradztwo zawodowe dla min. 1 os.
- zajecia z zakresu ¢wiczenia kompetencji i umiejgtnosci spotecznych dla min. 14 os.
W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca jest zobowiazany do ztozenia wykazu
wykonanych ustug, stanowiacego zat. nr 3 do OWZ oraz dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
ushug.

b) Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, tj. osobami, ktore posiadaja kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie zawodowe i
wyksztalcenie niezbedne do realizacji zakresu szkolen przedstawionych w przedmiocie zamowienia, a w
szczegllnosci co najmniej:
W stosunku do I cz. zamoéwienia:
- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia szkolenia ,,Sprzedawca/czyni z elementami ksiggowosci 1 prac
biurowych”: z wyksztatceniem na poziomie minimum $rednim, kwalifikacjami oraz doswiadczeniem w
prowadzeniu szkolenia o danej tematyce
- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia szkolenia ,,Opiekun/ka osob starszych, niepelnosprawnych i dzieci’:
z wyksztalceniem na poziomie minimum $rednim, kwalifikacjami oraz do§wiadczeniem w prowadzeniu
szkolenia o danej tematyce
- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia szkolenia ,,Serwisant sprzgtu komputerowego, biurowego i urzadzen
fiskalnych”: z wyksztalceniem na poziomie minimum $rednim, kwalifikacjami oraz do§wiadczeniem w
prowadzeniu szkolenia o danej tematyce
W stosunku do II cz. zamdwienia:
- 1 osoba zdolng do przeprowadzenia szkolenia ,,Operator koparko-tadowarki (kl. III, wszystkie typy) : z
wyksztatceniem na poziomie minimum Srednim, kwalifikacjami oraz do§wiadczeniem w prowadzeniu
szkolenia o danej tematyce
W stosunku do III cz. zamowienia:
- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia kursu ,,Prawo jazdy kat. C”: z wyksztalceniem na poziomie minimum
$rednim, kwalifikacjami oraz dos§wiadczeniem w prowadzeniu szkolenia o danej tematyce
- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia zaje¢ ,,Kwalifikacji wstepnej przyspieszonej” dla prawa jazdy kat. C:
Z wyksztatceniem na poziomie minimum $rednim, kwalifikacjami oraz dos§wiadczeniem w prowadzeniu
szkolenia o danej tematyce
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- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia zaje¢ ,,Kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej” dla prawa jazdy kat. D:
z wyksztatceniem na poziomie minimum $rednim, kwalifikacjami oraz doswiadczeniem w prowadzeniu
szkolenia o danej tematyce

W stosunku do IV cz. zaméwienia:

- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia doradztwa zawodowego: z wyksztatceniem na poziomie minimum
srednim, kwalifikacjami oraz doswiadczeniem w zakresie doradztwa zawodowego

- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia gtdéwnego bloku zajeé¢ z psychologiem w ramach treningu
kompetencji i umiejetnosci spotecznych: z wyksztalceniem co najmniej wyzszym psychologicznym,
kwalifikacjami oraz doswiadczeniem w prowadzeniu poradnictwa psychologicznego

- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia bloku z zakresu higieny i zdrowego stylu zycia w ramach treningu
kompetencji i umiejgtnosci spotecznych: z wyksztalceniem co najmniej wyzszym medycznym,
kwalifikacjami oraz doswiadczeniem w zakresie poradnictwa zdrowotnego

- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia bloku z zakresu ksztaltowania wlasnego wizerunku w ramach
treningu kompetencji i umiejetnosci spotecznych: z wyksztatceniem co najmniej wyzszym, kwalifikacjami
oraz doswiadczeniem w prowadzeniu zaj¢¢ o danej tematyce

- 1 osoba zdolna do przeprowadzenia psychoterapii indywidualne;j: z wyksztalceniem co najmniej
wyzszym psychologicznym oraz ukonczonym przygotowaniem psychoterapeutycznym, posiadajaca
kwalifikacje i doswiadczenie w prowadzeniu psychoterapii indywidualnej.

Wymagania dotyczace kadry szkoleniowej musi spelnia¢ kazda osoba wskazana przez Wykonawce w
wykazie 0s0b do realizacji konkretnego elementu zamowienia. Wykonawca moze wskaza¢ kilka oséb
do realizacji poszczegolnych blokow tematycznych konkretnego kursu, jednak kazda z tych osob
musi spelnia¢ minimalne wymagania wskazane powyzej.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonaweca jest zobowiazany do ztozenia wykazu
0sob, stanowiacego zat. nr 4 do OWZ oraz o§wiadczenia o posiadaniu wymaganych uprawnien przez kadre
szkolaca, stanowiacego zat. nr 5 do OWZ.

Ocena spelniania powyzszych warunkow udzialu w postgpowaniu przeprowadzona bedzie w oparciu
o zlozone przez Wykonawcow oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formulg spefnia-nie spetnia.

3) Wykonawca nie moze by¢ powiazany kapitalowo badz osobowo z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwiazane Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury, co polega
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

C) pemhieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca jest zobowiazany do zlozenia os§wiadczenia o braku tego typu

powiazan pomigdzy Wykonawca i Zamawiajacym.

Wykonawca jest zobowiazany wykazaé spelnianie powyzszych warunkow w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego, nie pozniej niz na dzien skladania ofert.
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Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formula spelnia-nie
spelnia, w_oparciu_o zlozone przez Wykonawce oswiadczenia/dokumenty, ktoryvmi Wykonawca
powinien wykaza¢ spelnianie tych warunkow.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zostang wykluczeni Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W

CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa powyzej nalezy

przedlozy¢:

1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu — zatacznik nr 2 do OWZ;

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych,
gléwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
— W tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy
lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy zostalty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie (np. referencje, rekomendacje) — zatacznik nr 3 do OWZ;

3) Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug, kontrole jakosci wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — zatacznik nr 4 do
owz;

4) Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien — zat. nr 5 do OWZ;

5) Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych Wykonawcy z Zamawiajacym — zat. nr 6 do
OowzZ.

INNE DOKUMENTY

1) Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do OWZ (odpowiedni dla poszczegdlnych czesci
zamoOwienia, o ktoérych udzielenie wykonawca sig ubiega)- w przypadku sktadania oferty przez podmioty
wystepujace wspdlnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz dokladne adresy wszystkich wykonawcow
sktadajacych ofert¢ wspdlna;

2) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy, w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia,

3) Pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy dokumentow sktadajacych sig
na ofert¢ nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania wykonawcy lub wykonawca;

4) Oswiadczenie o podwykonawcach — zgodnie z zal. nr 7 do OWZ.

KRYTERIA WYBORU OFERT.
Kryterium dla wszystkich czg$ci — najnizsza cena - 100%

Lp. Kryterium Waga kryterium[%]

1. Najnizsza cena 100
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W przypadku gdy cena najbardziej korzystnej oferty bedzie wyzsza niz kwota, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji z oferentem, ktory przedstawit
najbardziej korzystna oferte.

OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium 1. — najnizsza cena

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty na dana czg$¢ zamdwienia przy zastosowaniu
nastgpujacego wzoru:

Najnizsza cena
------------------------------- x 100 x waga kryterium
Cena badanej oferty

Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100 punktow.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte i uzyska najwyzsza ilos¢
punktow.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) W postgpowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktore wptyna do Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Lubartowie, pok. nr 1 do dnia 22.05.2014 r. do godz. 09.00.

2) Zamawiajacy informuje, ze Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Lubartowie znajduje si¢ przy ul.
Lubelskiej 18A, 21-100 Lubartow i jest czynny od poniedziatku do piatku w godz. od 7.15 do 15.15.

Wiecej szczegélow dotyczacych zamowienia znajduje sie¢ w_zalaczonym do zapytania ofertowego
OPISIE WARUNKOW ZAMOWIENIA, ktéry stanowi integralng cze$¢ niniejszego zapytania.

PRZED SPORZADZENIEM OFERTY NALEZY DOKEADNIE ZAPOZNAC SIE Z OPISEM
WARUNKOW ZAMOWIENIA I OFERTE SPORZADZIC WEDLUG WYMOGOW PODANYCH W
OPISIE WARUNKOW ZAMOWIENIA.

Oferte nalezy przesta¢ poczta, faxem, poczta e-mail (skan) na adres: gopslubartow@poczta.onet.pl lub
dostarczy¢ osobiscie do siedziby GOPS w Lubartowie, ul. Lubelska 18A, 21-100 Lubartow. Oferent ponosi
wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

Zatwierdzenie wyboru Wykonawcy dokonuje kierownik GOPS na podstawie propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej, ktora zawiera protokol z posiedzenia Zespotu Oceniajacego, podpisany przez jego
cztonkow.

Decyzja 0 wyborze jest ostateczna i nie podlega oprotestowaniu.

Informacja o wyborze Wykonawcy zamieszczona zostanie na stronie internetowej www.gopslubartow.pl.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, zwlaszcza w sytuacji braku
przyznania $rodkéw w ramach dofinansowania z UE, lub zmiany wytycznych majacej wptyw na realizacjg .
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Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu do sktadania ofert.

Zalaczniki:
Opis Warunkoéw Zamowienia
Zat. nr 1 — formularz ofertowy dla cz. | zamoéwienia
cz. Il zamoéwienia
cz. Ill zaméwienia
cz. IV zamowienia
Zat. nr 2 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
Zat. nr 3 — wykaz wykonanych ustug
Zat. nr 4 — wykaz os6b
Zat. nr 5 — o$wiadczenie o kwalifikacjach
Zat. nr 6 — o$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych i osobowych pomigdzy Wykonawca
1 Zamawiajacym
Zat. nr 7 — o$wiadczenie o podwykonawcach
Zal. nr 8 —umowa (wzor) dla cz. | zamdéwienia
cz. Il zamowienia
cz. Il zaméwienia
cz. IV zamowienia
Zal. nr 9 — interpretacje VAT — 1
Zat. nr 10 — interpretacje VAT - 2

Kierownik GOPS w Lubartowie

mgr Jolanta Gryzio
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